Information om standardiserat förfrågningsunderlag

I filen som bifogas det här brevet finns den färdigställda mallen standardiserat förfrågningsunderlag som är avsedd att underlätta för både upphandlare och företag. Dokumentet är producerat av en grupp erfarna upphandlare och i en tidigare version även granskat av utomstående upphandlingsexperter
De olika avsnitten i mallen är 1. Administrativa föreskrifter, 2. Upphandlingsföreskrifter, 3. Krav på leverantör, 4. Kravspecifikation, 5. Kommersiella villkor och 6. Utvärderingskriterier

Del 1, Administrativa föreskrifter, innehåller kort och tydlig information om det aktuella projektet. 
Del 2, Upphandlingsföreskrifter, beskriver föreskrifterna för upphandlingen avsedd för förenklad respektive öppen upphandling. 

Del 3, Krav på leverantör, är den första och viktiga kvalificeringen vid anbudsprövning där kraven bedömer om anbudsgivarna är kapabla att leverera efterfrågad vara eller tjänst. Det är viktigt att anpassa kravnivån efter typ av upphandling, t.ex. om det är fråga om ett engångsköp eller upphandlingen avser ett flerårigt ramavtal.
Del 4, Kravspecifikation, är krav som helt och hållet inriktar sig på föremålet för upphandlingen, dvs. det som upphandlingen avser (vara eller tjänst).
Del 5, Kommersiella villkor, beskriver upphandlingens kommersiella villkor och dessa är  minimikrav. Rubrikerna är anpassade för upphandling av varor, men kan efter revidering även användas vid upphandling av tjänster.

Del 6, Utvärderingskriterier, redogör för hur de anbudsgivare som kvalificerat sig för anbudsprövning kommer att bedömas utifrån fastställda utvärderingskriterier.
Det finns ett antal olika utvärderingsmodeller som är möjliga att använda och gruppen har inte haft resurser att göra någon sammanställning. Generellt kan sägas att man inte bör använda modeller med relativ poängsättning av pris, den modelle som tidigare varit förhärskande.

Mallen kan användas av upphandlare som har en bred erfarenhet av att genomföra upphandlingar. Materialet bör inte spridas okontrollerat till mindre erfarna handläggare då användning av mallen ställer krav på förståelse för hur innehållet påverkar upp​handlingen. Rubrikerna bör även anpassas för varje unik upphandling. Om mallen ska användas av mindre erfarna handläggare bör de få stöd och handledning av en mer erfaren upphandlare.
Eventuella frågor om materialet besvaras av gruppen enligt uppgifter nedan;
Elisabeth.Stenberg@Bromolla.se
Agneta.Normann@engelholm.se
Christina.Nilsson@engelholm.se samt
Fredrik Nilsson@akademiskahus.se
